
 
 

Die Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern ist Dienstleister, Selbstverwaltungseinrichtung und 
Interessenvertretung für über 12.500 Mitgliedsbetriebe mit rund 75.000 Beschäftigten. 

 
Wir suchen ab sofort  für die Geschäftsführung vorerst befristet für 2 Jahre eine/n 

 

Referent/-in der Geschäftsführung 
 
 

Ihre Aufgaben 

 Schnittstelle zwischen Geschäftsführung, Mitarbeitern und Mitgliedsunternehmen  
 Neugewinnung und Pflege von Netzwerkpartnern 
 Organisation des internen und externen Wissenstransfers  
 Erstellung von Präsentationen, Infografiken, Mailings 
 Planung, Vor- und Nachbereitung von Veranstaltungen und PR-Aktivitäten 
 Erfassen aktueller wirtschaftspolitischer Trends, Ableitung von Projektarbeit für die Standortpolitik 
 Erarbeitung von Benchmark-/ Potenzialanalysen 
 Analyse, Reporting und Umsetzung von Social Media-Kampagnen  
 Weiterentwicklung von Print- und elektronischen Medien 
 Redaktion eigener Artikel für überregionale Publikation 

 

Ihr Profil 

 Erfolgreich abgeschlossenes Studium, mehrjährige Berufserfahrung  
 strukturiertes, zielorientiertes und selbständiges Vorgehen  
 gute analytische Fähigkeiten und strategisch-konzeptionelles Denken 
 hohe Marktorientierung, Leistungsbereitschaft und Durchsetzungsvermögen 
 sehr gute Kommunikations- und Präsentationsfähigkeiten, professionelles Auftreten 
 hohe Teamfähigkeit, Flexibilität, Erfahrungen im Projektmanagement 
 gute EDV-Kenntnisse, Interesse an Themen der Digitalisierung und Regionalmarketing  
 sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und Schrift 
 Führerschein Klasse B 

 
Wir bieten eine anspruchsvolle Aufgabe, einen modernen Arbeitsplatz, gleitende Arbeitszeiten und 
interessante Fortbildungsmöglichkeiten. Die Vergütung erfolgt nach den Bestimmungen des öffentlichen 
Dienstes (TV-L) mit den dort üblichen Sozialleistungen. 
 
Interesse? Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bitte unter Angabe Ihrer 
Gehaltsvorstellung und des frühestmöglichen Eintrittstermins schriftlich oder per E-Mail an 
bewerbung@hwk-omv.de. 
 
Bewerbungs- und Fahrkosten werden von der Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern leider nicht 
übernommen. 

  
Handwerkskammer Ostmecklenburg-Vorpommern  
Personalabteilung  
Schwaaner Landstr. 8  
18055 Rostock          www.hwk-omv.de 


